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Contratacao Administrativo
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Processo n° 08059.000308/2024-77

N°da contratagdo 200406/000006/2024

Qualgquer divergéncia entre 0 CATSER e o Termo de Referéncia (TR), prevalecem as especificacées do (TR)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de Precos para contratacio de empresa especializada no fornecimento de auxiliares de
laboratorio de pericias forenses, a serem executados com regime de dedicag@o exclusiva de mao de obra, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento, para atender as
seguintes UGs: UASG 200346 (SR/PF/BA); UASG 200386 (SR/PF/PA); UASG 200354 (SR/PF/MS);
UASG 200364 (SR/PF/PR); UASG 200366 (DPF/FIG/PR).

QUANTIDADE VALOR
DESCRICAO / LOCALIDADE VALOR
GRUPO|ITEM CATSETR Minimae |EMPREGADO
ESPECIFICACOES UASG 24 MESES
Maxima POR MES
TECNICO
JUAZEIRO/BA
RS
1 CONTABILIDADE 25631 1 R$ 4.267,38 102.4171
200346 - SR/PF/BA A17.17
(CBO 3511-05) 00346 - SR/PF/
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TECNICO EM
Santarém/PA RS
2 MEIO AMBIENTE 25631 RS 8.998,80
200386 - SR/PF/PA 431.942,40
(CBO 3212-10)
TECNICO QUIMICA DOURADOS/MS -
3 18830 RS 4.528,01
(CBO 3111-05) 200354 - SR/PF/MS 108.672,35
TECNICO EM MECANICA
DOURADOS/MS RS
4 DE AUTOMOVEIS 25631 R$ 9.339,35
200354 - SR/PE/MS 224.144,42
(CBO 9144-05)
TECNICO EM MECANICA
Ponta Pora/MS RS
oims | 5 DE AUTOMOVEIS 25631 RS 9.359,53
200354 - SR/PF/MS 224.628,71
(CBO 9144-05)
TECNICO EM
MECANICA DE
AUTOMOTORES Ponta Pora/MS RS
6 25631 R$ 9.359,53
A DIESEL, 200354 - SR/PF/MS 224.628,71
exceto tratores
(CBO 9144-25)
TECNICO EM
MECANICA DE GUAIRA/PR RS
7 . 25631 RS 7.149,92
AUTOMOVEIS 200364 - SR/PF/PR 171.598,11
(CBO 9144-05)
02 PR TECNICO EM
MECANICA DE
AUTOMOTORES GUAIRA/PR RS
8 25631 R$ 7.149,92
A DIESEL, 200364 - SR/PF/PR 171.598,11
exceto tratores
(CBO 9144-25)
TECNICO EM Foz do Iguagu/PR
MECANICA DE
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9 , 25631 | 200366 - DPF/FIG
AUTOMOVEIS s R$ 7.211,06 R$
173.065,50
(CBO 9144-05)
TECNICO EM
03
MECANICA DE
Foz Fozdo1 /PR
/PR AUTOMOTORES 0z do fguacy RS
10 25631 R$ 7.211,06
A DIESEL 200366 - DPF/FIG 173.065,50
’ /PR
exceto tratores
(CBO 9144-25)
TECNICO QUIMICA Foz do Iguagu/PR RS
11 18830 RS 11.557,37
(CBO 3111-05) 200366 - DPF/FIG 277.376.79
/PR
TOTAL 24 MESES RS 95.130,74 —
T (2.283.137,77

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 02 (dois anos), com inicio em XX/XX/XXXX e término em XX

/XX/XXXX, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O servigo ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que sua auséncia impacta diretamente na
produtividade das atividades fins da Policia Federal.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2024, conforme detalhamento a

seguir:

ID PCA no PNCP: 00394494000136-0-000042/2024

Data de publicagao no PNCP: 15/09/2023

Id do item no PCA: 353 a 361;
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Classe/Grupo: 859 - OUTROS SERVICOS DE SUPORTE;

Identificador da Futura Contratacdo: 200406-06/2024

3. Descricdo da solucao

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia que entre outros:

3.1.1. Servico continuado, com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva;

3.1.2. A empresa contratada deve ser especializada na prestacao de servicos de apoio técnico a
laboratérios e serd responsavel pela contratacdo de profissionais técnicos de nivel médio, conforme
postos de trabalho definidos no item 1.

3.1.3. A carga horéria de trabalho dos profissionais técnicos contratados é de 44 horas semanais, a
depender da Convengdo Coletiva de Trabalho adotada.

3.1.4. A prestacdo dos servicos se dara em dias uteis (de segunda a sexta-feira), em jornada diurna,
compreendidos entre 8h e 18h, sem demanda para trabalho noturno, em finais de semana e/ou feriados.

3.1.5. A duracdo do contrato sera de 24 (vinte e quatro) meses, com possibilidade de prorrogacao até 10
(dez) anos, nos termos do Art. 106 da Lei n° 14.133/2021.

3.1.6. A contratada deve atender aos requisitos e encargos legais para realizacdo das contratagdes para a
ocupacao dos postos de trabalho, mantendo sua regular situagao fiscal e tributaria, principalmente, no
que se referem aos recolhimentos dos encargos de natureza trabalhista, previdencidrios e fiscais;

3.1.7. Além dos pontos acima, o adjudicatario deverd apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢des necessarias para a prestacdo do servico como requisito para celebracao do
contrato.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢6es Sustentaveis:

4.1.1. conscientizacdo de seus empregados quanto as boas praticas ambientalmente sustentaveis, como:
4.1.1.1. adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis;
4.1.1.2. adequado descarte de residuos dos laboratoérios;

4.1.1.3. racionalizacdo do consumo de energia (especialmente elétrica) e adocdo de medidas
para evitar o desperdicio de dgua tratada;

4.1.1.4. reducdo de producao de residuos sélidos.

Subcontratacao
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4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no
percentual e condic¢Oes descritas nas cldusulas do contrato.

4.4. Em caso opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria terd prazo de um més, contado da data de
homologacdo da licitagdo, para sua apresentacdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.5. A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancéria, devera ser prestada em até 10 dias uteis ap6s a
assinatura do contrato.

4.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da
contratagao.

Vistoria

4.7. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos. Entretanto,
havendo interesse na vistoria, o agendamento deve ser realizado pelos telefones indicados no item 5.2.

4.8. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos €—mpreseiredivel para o conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagado
de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09h00
horas as 17h00 horas.

4.9. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.10. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria,

4.10.1. Da Vistoria serd emitida Declaracdo Anexo XIII-A do Edital, assinada por representante da
Policia Federal que acompanhar a visita.

4.11. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo conforme os modelos anexos
XIII-A ou XIII-B do Edital.

4.12. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das
instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o
contratado assumir os onus dos servi¢os decorrentes.

4.13. A vistoria pode ser agendada nos enderecos e telefones abaixo:
4.13.1. R. Amazonas, 99 - Santo Antonio, Juazeiro - BA, 48903-240, Telefone 74-3614-9100
4.13.2. Av. Pres. Vargas, 4343 - Casa 11 - Liberdade, Santarém - PA, 68040-060, Telefone 93-3512-0500
4.13.3. R. Aziz Rasselen, 360 - Vila Popular, Dourados - MS, 79822-059, Telefone 67-3420-1700
4.13.4. Av. Pres. Vargas, 70 - Vila Militar, Ponta Pord - MS, 79900-000, Telefone 67-3437-1200
4.13.5. Praca Castelo Branco, s/n - Centro, Guaira - PR, 85980-000, Telefone 44-3642-9100

4.13.6. Av. Parang, 3471 - Jardim Polo Centro, Foz do Iguacu - PR, 85863-720, Telefone 45-3576-5511
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5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: conforme data estabelecida em contrato a ser definida ap6s reunido
inicial que devera ocorrer em até 30 (trinta) dias apos a homologacdo do Pregdo.

5.1.2. Ap6s a homologacdo do certame, a empresa que se sagrar vencedora sera convocada para assinar
o contrato, momento em que se definird o inicio da execugdo contratual com a apresentagdo dos
empregados ja submetidos a investigacdo social pela PF e com a qualificacdo adequada para o exercicio
das atribui¢des do posto de trabalho contratado.

5.1.3. Os empregados da contratada deverdo ficar a disposicdo nas dependéncias do contratante para a
prestacdo dos servicos;

5.1.4. A disposicdo da mdo de obra devera ser de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, a depender da
Convencao Coletiva de trabalho a que a Empresa estiver vinculada, no periodo diurno de segunda a
sexta-feira.

5.1.5. Em eventuais auséncias, tais como faltas ou licencgas, informar ao Fiscal do Contrato, no prazo de
2 (duas) horas, o nome do substituto, para andlise da investigacdo social que ocorre em média de 48
(quarenta e oito) horas. Nao havendo nenhum impedimento, o fiscal do contrato devera entrar em
contato com a contratada, que deverd encaminhar o funcionario em até 2 (duas) horas.

5.1.5.1. Caso a contratada ja tenha informado previamente o nome do substituto eventual sera
verificada pela fiscalizacdo a validade da pesquisa social e autorizada a alocacdo dele no posto
do ausente.

5.1.5.2. A necessidade de substituicdo de algum funcionario deverd ser informada pela
contratada em até 1 (uma) hora apo6s o inicio do expediente, ou apdés 1 (uma) hora do
conhecimento do fato.

5.1.5.3. As orientagdes acima também se aplicam para as ocorréncias de férias, que deverao ser
comunicadas a contratante com um prazo minimo de 15(quinze) dias o nome do substituto.

5.1.5. A prestacdo do servigos objeto deste processo, tendo em vista a descricdo do Cédigo Brasileiro
de Ocupacgdes (CBO) e necessidades da Contratante, serd executada por meio das seguintes tarefas
basicas:

Atribuicoes:

® Colaborar, com os Peritos Criminais Federais no planejamento e execucao de atividades relacionadas a
exames laboratoriais, pesquisas e capacitacdes, dentro do campo da ciéncia em que estiver envolvido.

® Preparar, instalar, manipular, controlar e armazenar materiais e equipamentos proprios de laboratérios,
bem como conhecer e manipular reagentes, solventes, ferramentas e instrumentos manuais, mecanicos,
elétricos e eletronicos, necessérios para o desenvolvimento do trabalho.

¢ Auxiliar, sob orientacdo de Peritos Criminais Federais, a padronizacdo e desenvolvimento de técnicas
laboratoriais, colaborando na analise de resultados dos exames.

® Organizar e controlar os estoques dos almoxarifados da 4rea de atuagao.
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® Regular, controlar e operar os aparelhos de acordo com os tipos de exames solicitados, adequando-os
aos objetivos do trabalho.

® Executar o tratamento e descarte de residuos, solventes e agrotoxicos, com base em normas
padronizadas de seguranca ou métodos e técnicas indicados por profissionais da area.

® Executar ou promover, conforme o caso, atividades de manutengao preventiva e corretiva, necessdrias a
conservacdo de equipamentos, instrumentos e outros materiais da area de atuagao.

® Receber, coletar, preparar, conferir e distribuir materiais, procedendo aos registros e demais
procedimentos pertinentes, para subsidiar exames periciais, pesquisas e capacitagdes.

¢ FElaborar relatérios das atividades desenvolvidas, abrangendo os métodos, materiais, equipamentos e
resultados alcancados.

® Participar da elaboracdo de manuais de procedimentos para operagao de instrumentos e execucao de
técnicas laboratoriais e de experimentos.

® Auxiliar na organizacao de arquivos, envio e recebimento de documentos pertinentes a sua area de
atuagdo para assegurar a pronta localizagdo de dados.

® Desenvolver suas atividades, utilizando normas e procedimentos de biosseguranca e/ou seguranga do
trabalho.

® Zelar pela guarda, conservagdo e manutencdo dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados,
bem como do local de trabalho.

® Manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovacdes tecnoldgicas de sua area de atuacdo e das
necessidades do setor.

® Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de protecdo apropriados, quando da
execucdo dos servigos;

® Manipular materiais de uso especifico de sua area de atuacdo, mantendo a limpeza dos equipamentos,
da éarea fisica e dos materiais de laboratério necessarios para o desenvolvimento das atividades
periciais, pesquisas e capacitagdes.

® Auxiliar e executar atividades relacionadas ao Sistema de Gestao de Qualidade dos laboratérios.

® Executar atividades administrativas, como acesso e movimentacdao de documentos e processos da
Policia Federal, auxiliando na sua tramitagao.

® Executar e apoiar as atividades de logistica da Pericia/PF, tais como a elaboracdo e acompanhamento de
processos de aquisi¢cdes e contratagdes de servigos, conforme as necessidades dos laboratdrios.

® Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

OCUPACAO DESCRICAO DOS SERVICOS

[Descricao Sumaria
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Realizam atividades inerentes a contabilidade em empresas, 6érgaos governamentais e
outras instituicdes publicas e privadas. para tanto, constituem e regularizam empresa,
identificam documentos e informagoes, atendem a fiscalizagdo e procedem consultoria
empresarial. executam a contabilidade geral, operacionalizam a contabilidade de custos ¢
efetuam contabilidade gerencial, administram o departamento pessoal e realizam controle
patrimonial.

[Formacao e Experiéncia
ICBO 3511-05
O exercicio dessas ocupagdes requer curso técnico em contabilidade (nivel médio). o
[Técnico Emjexercicio pleno das atividades ocorre ap6s quatro anos de experiéncia. a(s)ocupagao(des)
[Contabilidade elencada(s) nesta familia ocupacional demanda formagdo profissional para efeitos do
calculo do ndmero de aprendizes a serem contratados pelos estabelecimentos, nos termos
do artigo 429 da consolidacdo das leis do trabalho - CLT, exceto os casos previstos no
art. 10 do decreto 5.598/2005.

|Condicoes Gerais de Exercicio

Trabalham em escritérios de contabilidade, em departamentos de contabilidade de
empresas agricolas, comerciais, industriais e de servicos e em 6érgdos governamentais,
como estatutarios, empregados assalariados ou como autdbnomos (consultor contabil). O
trabalho é presencial ou a distancia; pode ser realizado de forma individual sem
supervisdo, ou em equipe, sob supervisdo. os profissionais trabalham em ambiente
fechado, no periodo diurno. o chefe de contabilidade e o técnico de contabilidade
permanecem, durante longos periodos, em posicdes desconfortdveis e trabalham sob
pressdo, o que pode levéa-los a situacdo de estresse constante.

IDescri¢do Sumaria

Supervisionam, execuc¢do de atividades florestais, desde a construgdo de viveiros flores|
tais e infraestrutura, producdo de mudas e colheita florestal até o manejo de florestas
nativas e comerciais; inventariam florestas, planejam atividades florestais; elaboram
documentos técnicos. administram unidades de conservacdo e de producao, atuam na
preservacdo e conservacdo ambiental; fiscalizam e monitoram fauna e flora; ministram
treinamentos e podem participar de pesquisas.

[Formacao e Experiéncia

O acesso a essas ocupacoes requer curso técnico florestal ou curso pés-técnico florestal,
lcBO 3212-10 de nivel médio. trabalham em equipe multidisciplinar, sob supervisdo ocasional de
engenheiros florestais e afins. o pleno exercicio da atividade é atingido apds experiéncial
TECNICO profissional de um a dois anos na drea.

IAMBIENTAL

|Condicoes Gerais de Exercicio
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[Atuam em instituicOes publicas e privadas ligadas a atividades florestais, empresas de
fabricacdo de produtos de madeira, inddstrias de papel e celulose, instituicdes de
pesquisas e desenvolvimento, reservas ecologicas e industrias de silvicultura e
exploragdo florestal. técnicas avancadas de mapeamento, possibilitadas pelo sistema de|
posicionamento global (gps) tém facilitado e agilizado a identificacdo de eventos a
fiscalizar, ampliando o mercado de trabalho. Trabalham a céu aberto e em ambiente
fechado. Sdo assalariados, com carteira assinada. atuam sob condi¢bes favoraveis de
trabalho. Em algumas atividades, podem estar sujeitos a ruidos e material toxico.

IDescricdo Sumaria

Executam ensaios fisico-quimicos, participam do desenvolvimento de produtos e
processos, da definicdo ou reestruturacdo das instalagdes industriais; supervisionam
operacdo de processos quimicos e operagdes unitarias de laboratério e de produgdo,
operam maquinas e/ou equipamentos e instalaces produtivas, em conformidade com as
normas de qualidade, de boas préaticas de manufatura, de biosseguranca e controle do
meio ambiente. Interpretam manuais, elaboram documentagdo técnica rotineira e de
registros legais. podem ministrar programas de acdes educativas e prestar assisténcia
técnica. Todas as atividades sdo desenvolvidas conforme os limites de responsabilidade
técnica previstos em lei.

[Formacao e Experiéncia

|CBO 3111-05 Para o exercicio dessas ocupacdes requer-se formacao técnica profissionalizante de nivelf

médio em habilitacdes como técnico em quimica, técnico em celulose e papel, técnico
quimico em curtimento e couro e outros cursos afins, com nicleo formativo em quimica
e registro profissional no conselho competente. a formacdo generalista é mesclada com
um enfoque especialista no qual o técnico se especializa no processo em que atua.
Requer-se raciocinio sintético e analitico com competéncia para intervengdes rapidas e|
apropriadas para o seu dia a dia no trabalho, principalmente em situacdes de risco. A
atuacdo como técnico titular demanda, pelo menos, um ano de experiéncia na area.

TECNICO EM
lQuiMmicAa

|Condicoes Gerais de Exercicio

Os técnicos quimicos sdo empregados assalariados, com carteira assinada, que trabalham
em inddstrias quimicas, petroquimicas, de acgticar e alcool, farmacos, alimentos, bebidas,
papel e celulose, fertilizantes, tintas e vernizes, cosméticos e perfumes, mate riais de
construcdo, plasticos, refratarios e ceramicos. o trabalho é realizado em equipe e recebem
supervisdo ocasional. algumas das atividades exercidas por estes profissionais podem
estar sujeitas a ruidos, poeira, gases, vapores e material téxico.

IDescricdo Sumaria
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|ICBO 9144-05

TECNICO EM
MECANICA DE
IAUTOMOVEIS

Termo de Referéncia 10/2024

Elaboram planos de manutencdo; realizam manutencGes de motores, sistemas e partes de|
veiculos automotores. substituem pecas, reparam e testam desempenho de componentes e
sistemas de veiculos. trabalham em conformidade com normas e procedimentos técnicos,
de qualidade, de seguranga e de preservacdo do meio ambiente.

[Formacao e Experiéncia

Para o exercicio dessas atividades requer-se ensino fundamental completo e curso
profissionalizante em mecanica de manutengdo de veiculos automotores superior a
quatrocentas horas/aula e cursos basicos de nogGes de eletricidade e eletronica. o pleno
exercicio das atividades ocorre ap6s trés ou quatro anos de experiéncia profissional(is)
ocupacdo(des) elencada(s) nesta familia ocupacional demanda formagdo profissional
para efeitos do céalculo do numero de aprendizes a serem contratados pelos
estabelecimentos nos termos do artigo 429 da consolidacdo das leis do trabalho - CLT,
exceto 0s casos previstos no art. 10 do decreto 5.598/2005.

|Condicoes Gerais de Exercicio

Trabalham em empresas de transporte terrestre, de venda, manutencdo e reparo de
veiculos, de aluguel de veiculos, maquinas e equipamentos, dentre outras. S&o
empregados com registro em carteira. geralmente executam o trabalho de formal
individual, sob supervisao ocasional. Trabalham em locais fechados ou abertos, em|
horarios diurnos, em rodizio de turnos e em hordrios irregulares. algumas das atividades
sdo executadas em posi¢cOes desconfortdveis, com exposicdo a ruidos e a materiais
toxicos.
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Trabalham em empresas de transporte terrestre, de venda, manutencdo e reparo de
veiculos, de aluguel de veiculos, mdaquinas e equipamentos, dentre outras. Sao
empregados com registro em carteira. geralmente executam o trabalho de formal
individual, sob supervisdao ocasional. Trabalham em locais fechados ou abertos, em
horarios diurnos, em rodizio de turnos e em hordrios irregulares. algumas das atividades
sdo executadas em posi¢coes desconfortdveis, com exposicdo a ruidos e a materiais
téxicos.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco:
5.2.1. R. Amazonas, 99 - Santo Ant6nio, Juazeiro - BA, 48903-240
5.2.2, Av. Pres. Vargas, 4343 - Casa 11 - Liberdade, Santarém - PA, 68040-060
5.2.3. R. Aziz Rasselen, 360 - Vila Popular, Dourados - MS, 79822-059

5.2.4. Av. Pres. Vargas, 70 - Vila Militar, Ponta Pora - MS, 79900-000
5.2.5. Praca Castelo Branco, s/n - Centro, Guaira - PR, 85980-000
5.2.6. Av. Parang, 3471 - Jardim Polo Centro, Foz do Iguacu - PR, 85863-720

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte hordrio:

5.3.1. De segunda a sexta-feira, com carga horaria de 44 horas semanais a depender da Convencao
Coletiva de Trabalho (CCT) utilizada, no periodo diurno.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucdo contratual observard as rotinas:
5.4.1. Serdo 44 horas semanais, a depender da CCT, distribuidas de segunda a sexta-feira.

5.4.2. As rotinas e métodos a serem adotados pela mao de obra terceirizada sera definida pelo Setor no
qual foi lotada, respeitando a carga horaria contratada e os dias tteis.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do érgédo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.5.1. Serdo postos com dedicagdo exclusiva;
5.5.2. Serdo 44 horas semanais distribuidas de segunda a sexta-feira.
5.5.3. Havera exigéncia de garantia de 5% do valor do contrato.

5.5.4. Os colaboradores a serem alocados no contrato serdo submetidos a pesquisa individual e social
nos termos da Instrucdo Normativa n° 175 - DG/PF, de 24 de agosto de 2020 - (ANEXO XIV do
Edital) que prevé a apresentacdo de no minimo os seguintes documentos: ficha cadastral preenchida
manualmente, curriculo atualizado em formato PDF pesquisavel e as certidoes de Antecedentes
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Criminais emitida pela Policia Federal; Quitacdo Eleitoral emitida pela Justica Eleitoral; Certidao
Negativa emitida pela Justica Federal; Certiddo Negativa dos locais onde residiu nos dltimos cinco anos
emitida pela respectiva Justica Estadual ou pelo Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios.

5.5.4.1. A contratante podera solicitar a qualquer tempo outros documentos necessarios para a
comprovacdo de dados ou esclarecimento de fatos envolvendo o candidato.

5.5.4.2. A contratada devera, sempre que possivel, informar previamente o(s) nome(s) do
funciondrio utilizado como cobertura a fim de manter a pesquisa individual e social atualizada
evitando-se a interrupgao dos servigos.

5.5.4.3. O preposto ou representante legal da contratada sempre que convocado e previamente
avisado, devera participar de reunido seja presencial, seja por videoconferéncia.

5.5.5. Devera ser enviada uma planilha de composicdo de precos para cada item do pregdo. As
planilhas deverdo ser em Excel ou outro software de calculo, livre, e conter as memdrias de célculo
das rubricas e indicacdo da Convencdo Coletiva de Trabalho utilizada.

5.5.6. A planilha de custos e formacao de precos - Anexa ao Termo de Referéncia - é exemplificativa
e ndo exaustiva, podendo cada participante, justificadamente, elaborar sua propria planilha, desde que
dela constem todos os custos considerados na composicdo do preco exarados neste Termo e nos termos
da IN n° 5/2017 atualizada.

5.5.7. Os participantes, quando tributados pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS,
optantes pelo regime de lucro real, deverdo cotar na planilha de custos e formacdo de precos as
aliquotas médias efetivamente recolhidas dessas contribuigoes.

5.5.8. Para as empresas tributadas pelo regime de incidéncia ndo cumulativa de PIS e de COFINS nao
serd admitida, em nenhuma hipétese, a cotacdo do percentual integral das aliquotas relativas a PIS
(1,65%) e COFINS (7,60%), tendo em vista que as Leis n° 10.637/2002 e n° 10.833/2003 permitem o
desconto de créditos apurados com base em custos, despesas e encargos da pessoa juridica pagos em
etapas anteriores, fazendo com que o valor do tributo efetivamente recolhido, em relacdo ao
faturamento, seja inferior a aliquota dessas contribuicGes.

5.5.9. Para a comprovacdo das aliquotas médias efetivas, poderdo ser exigidos os documentos de
Escrituragdo Fiscal Digital da Contribuicdo (EFD-Contribuicdes) para o PIS/PASEP e COFINS dos

ultimos 12 (doze) meses anteriores a apresentacdo da proposta, ou outro meio habil, em que seja
possivel demonstrar as aliquotas médias efetivas.

5.5.10. A comprovagdo das aliquotas médias efetivas devera ser feita no momento da repactuacao ou da
renovacao contratual a fim de se promover os ajustes necessarios decorrentes das oscilages dos custos
efetivos de PIS e COFINS.

5.5.11. As Empresas participantes deverdo observar as disposi¢cdes do Decreto n° 6.957/2009 e outras
que porventura tenham sido editadas até o0 momento da formulacdo de sua proposta, devendo aplicar o
Fator Acidentério de Prevengdo - FAP para o seu CNPJ, definido pelo Ministério da Previdéncia Social.

5.5.12. A proposta da LICITANTE devera informar os “Riscos Ambientais do Trabalho - RAT” na
Planilha de Composicdo de Custos e Formagado de Precos (Submodulo 2.2) considerando o valor de seu
FAP, a ser comprovado no envio de sua proposta adequada ao lance vencedor, mediante
apresentacdo da GFIP ou outro documento apto a fazé-lo.

5.5.13. Considerando-se jurisprudéncia do TCU (Acérddo n° 288/2014 — Plenario), fica vedada a
inclusdo do item “Reserva Técnica” na Planilha de Custos e de Formacdo de Pregos, ja que ndo existem
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eventos que motivariam a aceitacao desse tipo de custo. A insercdo de custos dessa natureza acarretara
a necessidade de retificagdo da proposta, solicitada mediante diligéncia, sendo que o ndo atendimento
da mesma acarretara a desclassificacdo da proposta.

5.5.14. Conforme Sdimula n° 254 do TCU, o Imposto de Renda de Pessoa Juridica — IRPJ e a
Contribuicdo Social sobre o Lucro — CSLL ndo podem ser repassados para a Contratante, pois sdo
tributos de natureza direta e personalista, que oneram diretamente a LICITANTE.

5.5.15. A proposta devera conter somente duas casas decimais.

5.5.16. No preco proposto ja deverdo estar inclusos todos os custos e capital de giro necessarios e para
o cumprimento do objeto da licitacdo, bem como demais tributos ndo elencados na Planilha Modelo
(Anexo III), fretes, seguros e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado.

5.5.17. Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, que venha a ser contratada para a prestacao de
servicos mediante cessdo de médo de obra, ndo poderd beneficiar-se da condigdo de optante pelo
Simples Nacional, salvo as excegOes previstas no § 50-C do art. 18 da LC no 123, de 2006.

5.5.18. Foram usadas as seguintes Convengoes Coletiva de Trabalho:

5.5.18.1. Sindicato dos Empregados em Empresas de Servicos Contabeis, Advocacia, Holdings
e Factoring do Estado da Bahia (SINDCONT 2023/BA);

5.5.18.2. Sindicato dos Trabalhadores nas Industrias Quimicas e Farmacéuticas de Trés Lagoas
/MS (SINTRA QUIMICA 2023/MS);

5.5.18.3. Sindicato dos Trabalhadores nas Industrias da Construgdo de estradas, Pavimentacdo,
Obras de Terraplanagem em Geral dos Estados de Mato Grosso e Mato Grosso do Sul
(SINTICOP 2023/MS);

5.5.18.4. Sindicato dos Trabalhadores nas Industrias Metaldrgicas, de Maquinas, Mecanicas, de
Material Elétrico, de Veiculos Automotores, de Autopecas e de Componentes e Partes para
Veiculos Automotores da Grande Curitiba (CCT/2024/SIND. TRAB. IND. MET. MAQ.
MEC MAT. ELETR. DE VEIC. AUTOMOTORES 2023/PR);

5.5.18.5. Sindicato dos Trabalhadores nas Industrias Quimicas e Farmacéuticas do Estado do
Parana (CCT/SINDFAR/PR/2023).

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, serd de, no minimo 3 (trés)
meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.7. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei
n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila (Lei n° 14.133/2021, art. 115, §5°).
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6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizagdo, que
contera informagoes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigao
dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto apenas quando
convocado para reuniées em horario comercial.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuten¢do do preposto da
empresa, ou empregado, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscaliza¢ao

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
corre¢ao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
I11);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, [V);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22,V);
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6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VII).

6.16. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo I do TR para aferi¢do da qualidade da prestacdo dos servigos,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.17. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado deverd
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir
para requerer a contratada a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.18. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execucdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

6.19. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

6.20. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.21. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a contratada de acordo com as regras previstas no
ato convocatorio.

6.22. E vedada a atribuigdo a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagio dos servigos por
ela realizada.

6.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

6.24. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execug¢do do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova
a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos
valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (IN05/17 - art. 62)

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.26. A fiscalizacdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
6.26.1. Cumprimento dos horarios e prazos estipulados;
6.26.2. Conformidade e qualidade dos servigos prestados;
6.26.3. Conformidade das condi¢des de habilitagao;
6.26.4. Regular e continuo cumprimento das obrigagoes ¢ direitos trabalhistas;

6.27. A fiscalizacdo de que trata esta clausula n3o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.
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6.28. As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugao
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrugdo
Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.29. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato
devera apurar o resultado das avaliacdes da execug@o do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos no ato
convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do
Decreto n® 11.246, de 2022).

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.32. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e¢ falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.33. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovagoes:

6.33.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.33.1.1. no primeiro més da prestagao dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentagao:

6.33.1.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, horario
do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) ¢ da inscri¢do no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos
servigos, quando for o caso;

6.33.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
¢ dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada;

6.33.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servicos; e

6.33.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a
verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.33.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);

6.33.1.2.2. certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.33.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
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6.33.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.33.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.33.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administra¢do contratante;

6.33.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servicos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.33.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servi¢os ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos
bancarios;

6.33.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentag@o, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convengdo ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de
qualquer empregado; e

6.33.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.33.1.4. entrega de copia da documentacgdo abaixo relacionada, quando da exting@o ou rescis@o
do contrato, apds o ultimo més de prestagado dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.33.1.5. termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.33.1.6. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisoes contratuais;

6.33.1.7. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.33.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.33.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados
no item 6.33.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.33.3. A Administracdo devera analisar a documentagio solicitada no item 6.33.1.4 acima no prazo de
30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.33.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a adoc¢do de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados,
em dedicacdo exclusiva, na prestacdo de servigos contratados.

6.33.5. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo inico, da CLT.

6.33.6. Para fins de comprovacgdo da adocdo das providéncias a que se refere o presente item, serd
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaragdo de negativa de negociacio,
ata de negociacdo, dentre outros.

6.33.7. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante & Contratada em razdo do cumprimento das
obrigagdes previstas neste item.

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagido — Atualizagdo: maio/2023 17 de 35
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 200406 Termo de Referéncia 10/2024

6.33.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico
(Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovacdo de atendimento a eventuais
obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagoes.

6.33.9. Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigagdes sociais trabalhistas
poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartdrio
competente ou por servidor da Administragio.

6.33.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicag@o exclusiva de mao de obra deverdo
oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.33.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra deverao oficiar
ao Ministério do Trabalho.

6.33.12. O descumprimento das obrigacGes trabalhistas ou a ndo manutengdo das condi¢des de
habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescis@o contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

6.33.13. A Administragdo contratante poderd conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigagdes trabalhistas ou suas condigdes de habilitacdo, sob pena de rescis@o contratual, quando nao
identificar ma-f¢é ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.33.14. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatoria do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdencidrias e¢ para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicard o fato a
CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até
que a situacdo seja regularizada.

6.33.15. Nao havendo quitagdo das obrigagdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que
tenham participado da execucdo dos servigos objeto do contrato.

6.33.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.33.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assun¢do de
responsabilidade por quaisquer obriga¢des dele decorrentes entre a contratante e os empregados da
Contratada.

6.33.18. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacdo, pela Contratada,
do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e¢ previdenciarias ¢ para com o FGTS
referentes & mao de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.33.19 A Contratada ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execu¢do do contrato.

6.33.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transfere a Administracio Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.33.21. A fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instru¢ao Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forga da
Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.33.22. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias ¢ com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagido — Atualizagdo: maio/2023 18 de 35
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 200406 Termo de Referéncia 10/2024

Gestor do Contrato

6.34. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas & verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.35. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.36. O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢do das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.37. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.38. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.39. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucido dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.40. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag@o e gestdo nos termos do
contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7.1. A avalia¢do da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo I deste Termo.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sang¢oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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7.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestagéo dos servigos.

7.4. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:
7.4.1. Até 2,0 (dois) pontos = 100% da fatura, ou seja, ndo ha glosa.
7.4.2. De 2,1 2 4,0 pontos = 97% da Fatura, ou seja, glosa de 3% sobre o valor da NF.
7.4.3. De 4,1 4 6,0 pontos = 95% da Fatura, ou seja, glosa de 5% sobre o valor da NF.
7.4.4. De 6,1 a 8,0 pontos = 90% da Fatura, ou seja glosa, de 10% sobre o valor da NF
7.4.5. De 8,1 a 10,0 pontos = 85% da Fatura, ou seja glosa, de 15% sobre o valor da NF

7.4.6. 10,1 pontos ou mais — inexecugio parcial ou rescisdo

Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacdo da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatorio, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
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7.13. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo ¢ a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizag@o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise ¢ a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.17.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagdo ¢ o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatorios ¢ documentagdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagéo.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucio do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug@o do contrato.

Liquidagao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para fins
de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.23. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissdo;

7.23.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.25. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.26. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢do das condi¢des de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito
do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos oOrgdos responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice
IPCA - Indice de Preco ao Consumidor Amplo - de corre¢io monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos ¢ contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.37. O E admitida a cessio fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrug¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme
as regras deste presente topico.

7.38. As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
dependerdo de prévia aprovagao do contratante.

7.39. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, em relagdo a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito ¢ a realizagdo
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e
todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administragio. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos)

7.42. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.
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Conta-Depoésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

Conta-Deposito Vinculada

7.43. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS
por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Deposito Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN
SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

7.44. Na presente contratacdo, a conta-deposito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.45. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a
fazer o desconto nas faturas ¢ realizar os pagamentos dos salarios ¢ demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribui¢cdes previdencidrias e do FGTS, quando ndo demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das
sangOes cabiveis.

7.46. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por falta da
documentac@o pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas, bem como das
contribui¢des sociais ¢ FGTS decorrentes.

7.47. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e rescisdo
contratual dos trabalhadores alocados a execu¢do do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas,
fundidrias e previdencidrias, que serdo depositados pelo contratante em conta-deposito vinculada especifica,
em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados para o
pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da
IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.48. O montante dos depositos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5
/2017 sera igual ao somatdrio dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneracdo, cuja movimentacdo dependera de autorizagdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratagdo e
sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacdes:

7.48.1. 13° (décimo terceiro) salario;

7.48.2. Férias e um ter¢o constitucional de férias;

7.48.3. Multa sobre o FGTS e contribuicao social para as rescisdes sem justa causa; ¢
7.48.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.48.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serfo aqueles indicados no Anexo XII
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.49. O saldo da conta-deposito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die, conforme
definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta contratagdo e instituigdo
financeira. Eventual alteragdo da forma de corre¢do implicara a revisdo do Termo de Cooperagdo Técnica.

7.50. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por
meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar
08 Servicos.

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 24 de 35
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 200406 Termo de Referéncia 10/2024

7.51. O contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da
conta-deposito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais
indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.52. Na situagdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatdrios da ocorréncia
das obrigagdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmagdo da
ocorréncia da situagdo pela Administragdo, sera expedida a autoriza¢do para a movimentagdo dos recursos
creditados na conta-deposito vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo méaximo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da data da apresenta¢do dos documentos comprobatorios pela empresa.

7.53. A autorizacdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos
encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.54. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da
movimenta¢do, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigacdes
trabalhistas.

7.55. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, quando couber, ¢ apdés a comprovacdo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e
previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo menor prego global.

Regime de Execucio

8.2. O regime de execucdo do contrato serd de empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacio

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
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8.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz

8.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.9. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil € da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.13. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.14. Prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Estadual/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualifica¢do Econdomico-Financeira

8.17. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da
Instrug¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.18. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso II);

8.19. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.19.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), ¢ Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);
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8.19.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratacao;

8.19.3. patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo;

8.19.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.19.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.19.6. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.20. Declaragdo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo do TR deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administracao Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior
ao patrimdnio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.20.1. a declara¢do deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao ultimo exercicio social; e

8.20.2. caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, o licitante devera apresentar justificativas.

8.21. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 65, §1°).

8.22. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualifica¢ao Técnica

8.23. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo;

8.23.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condig¢des e peculiaridades da contratagao.

8.23.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

8.24. Prova de atendimento aos requisitos, caso haja, previstos em lei.
Qualificagdo Técnico-Operacional

8.25. Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.26. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:
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8.26.1. A exigéncia de atestados de capacidade técnica e econdmica se justifica como barreira para empresas
recém-abertas e sem expertise no mercado e sem qualificacoes use um contrato da Policia Federal para
experimentacdo, colocando em risco os servicos fins do Orgao.

8.27. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.27.1. Deverd haver a comprovacao da experiéncia minima de 24 (vinte e quatro) meses na prestacdo dos servigos,
sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem
ininterruptos;

8.27.1.1. A quantidade de meses serve para comprovar que, em se tratando de mao de obra, a empresa
possui experiéncia de pagamento de férias, décimo terceiro, substitutos, etc.

8.27.2. Comprovacao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% do niimero de postos da contratacao,
sendo:

8.27.2.1. 01 (um) posto de trabalho para os itens 01 e 02, bem como para os Grupos 02 e 03.

8.27.2.2. Ja para o Grupo 01 a licitante devera apresentar a comprovacdo de que executou contrato(s) com
um minimo de 02 (dois) postos de trabalhos.

8.27.2.3. A porcentagem exigida acima se justifica pelo reduzido niimero de postos a serem contratados.

8.28. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagdo ¢ o
somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale,
para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma unica contratagdo, nos termos do item
10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por for¢ca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.29. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
licitante.

8.30. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endere¢o atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros
documentos.

8.31. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.32. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traduc@o para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.33. A apresentacao de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consorcio do qual
tenha feito parte serd admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021
e regulamentos sobre o tema.

Qualifica¢ao Técnico-Profissional

8.34. Apresentar profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho profissional
competente, se legalmente exigido, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugdo de servigo
de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

8.34.1 Técnico em Quimica.
8.34.2 Técnico em Contabilidade.
8.34.3 Técnico em Meio Ambiente.

8.34.4 Técnico em Mecanica de Automoveis.
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8.34.5 Técnico em Mecanica Automotores a diesel, exceto tratores.

8.35. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(do) participar do servico objeto do contrato, e
sera admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada
pela Administracdo. (§ 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021)-

8.36. Deve a licitante apresentar relagdo de compromissos assumidos que importem em diminuig¢do de pessoal
técnico.

8.37. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicagdo das sangdes previstas nos incisos III ¢ IV do caput do art. 156
desta Lei em decorréncia de orientagdo proposta, de prescri¢do técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.

8.38. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 2.283.137,77

9.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 2.283.137,77 (dois milhdes duzentos e oitenta e trés mil cento e trinta
e sete reais e setenta e sete centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1. acima, para 24
meses de contrato.

9.3. A estimativa de custo levou em considera¢do o risco envolvido na contratagdo e sua alocagdo entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

9.4. Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, os pregos registrados poderao ser alterados ou atualizados
em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

9.4.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execu¢do da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133,
de 2021;

9.4.2. em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussio sobre os pregos registrados;

9.4.3. serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contratacdo; ou

9.4.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contrat
acdo.

10. Adequacado orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral da Unido.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
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I - Gestao/Unidade: 001/ UASG 200346 (SR/PF/BA); UASG 200386 (SR/PF/PA); UASG 200354 (SR/PF
/MS); UASG 200364 (SR/PF/PR); UASG 200366 (DPF/FIG/PR)

II - Fonte de Recursos: 100;
III - Programa de Trabalho: 172371;
IV - Elemento de Despesa: 3390.37;

V - Plano Interno: PF99900AG24;

10.3. Em atenciio ao artigo 10 da IN 81/2022-ME, declaramos que as informacdes contidas neste
processo licitatério nio se submetem a nenhuma restriciao de acesso elencadas na Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011, sendo publicada em seu inteiro teor no site www.comprasn.gov.br e no site www.pf.
gov.br.

Brasilia, 21 de maio de 2024

Eliezer Gentil de Souza

Agente Administrativo 12.638

Walvernack Beserra

Chefe DILOG/DITEC/PF

APROVACAO:

Nos termos do inciso II do art. 14 do Decreto n°® 10.024, de 20/09/2019, aprovo este termo de referéncia e
autorizo o procedimento licitatorio na modalidade de pregdo eletronico.

O servigo que ora se pretende contratar ¢ de extrema importancia, pois contribui enormemente para a execugao
da atividade fim da Policia Federal, na medida que reduz o tempo médio das pericias.

Os servigos pretendidos sdo classificados como custeio, pois esta diretamente relacionado as atividades
comuns a todos os o6rgdos e entidades, apoiando o desempenho de suas atividades institucionais, sendo de
grande impacto na atividade fim da Policia Federal.
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Roberto Reis Monteiro Neto
Perito Criminal Federal
Diretor Técnico-Cientifico

ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA
IMR - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO

SERVICOS DE TERCEIRIZACAO DE MAO DE OBRA

O Instrumento de Medi¢do de Resultado é o mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestagdo do servigo e
respectivas adequagdes de pagamento.

1. O Instrumento de Medi¢do de Resultados (nomenclatura da IN 05/2017 do MPDG para o Acordo de Nivel
de Servigo) ¢ baseado em indicadores de desempenho, obtidos como resultado de avaliagdes periodicas
executadas por servidor ou, por grupo de servidores constituindo a fiscalizacdo designada para tal.

2. Dessa forma, busca-se incluir critério de performance para o servigo de terceriza¢ido de mao de obras, seg
uindo as melhores praticas aplicadas na Administragao Publica.

3. O relatorio de qualidade serd obtido por meio da nota obtida na avaliagdo periddica efetuada pelo servidor
responsavel ou pela comissao.

4. Ao final de cada periodo, a CONTRATANTE apresentard um relatério de avaliagdo da qualidade
devidamente fundamentado, no qual constard o resultado obtido pela CONTRATADA. A partir do
recebimento do relatorio, caso deseje, a CONTRATADA tera 3 (trés) dias para contestar as falhas apontadas ¢
apresentar justificativas, as quais deverao ser analisadas e respondidas pela CONTRATANTE.

5. Fiscalizac¢ao:

5.1. A avaliagdo periddica sera executada pelo servidor responsavel pela Fiscalizacdo constituida por
servidores formalmente designados pela CONTRATANTE.

5.2. A avaliacao deverd ter periodicidade mensal e sera baseada em indicadores, conforme a tabela abaixo:

Indicador

N° 01 — Somatério ponderado de ocorréncias (irregularidades) apresentadas durante execucio
contratual.

Item Descricao
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Garantir que os servicos sejam realizados conforme a frequéncia especificada no Termo de

Finalidade Referéncia

Meta a cumprir (Prestacdo de 100% dos servigos dentro das especificagdes do TR

Instrumento de

. Planilha de controle de ocorréncias
medicao

Forma de|Verificar as datas das ocorréncias dentro do intervalo mensal efetuando o devido registro
acompanhamento|das mesmas para apuracdo total ao fim de cada periodo avaliado

Periodicidade Mensal

Mecanismo  de[Somatoério da pontuacdo obtida em cada ocorréncia apontada dentro do periodo definido,
Calculo conforme tabela de pontuagdo acumulada (abaixo).

Inicio de

oA . Data do inicio da execugao dos servigos
Vigéncia

Até 2,0 (dois) pontos = 100% da fatura, ou seja, ndo ha glosa.

De 2,1 a 4,0 pontos = 97% da Fatura, ou seja, glosa de 3% sobre o valor da NF.

De 4,1 4 6,0 pontos = 95% da Fatura, ou seja, glosa de 5% sobre o valor da NF.
Faixas de glosa

no pagamento

De 6,1 a 8,0 pontos = 90% da Fatura, ou seja glosa, de 10% sobre o valor da NF

De 8,1 a 10,0 pontos = 85% da Fatura, ou seja glosa, de 15% sobre o valor da NF

10,1 pontos ou mais — inexecug¢ao parcial ou rescisao

Observacdes

TABELA DE PONTUACAO DE OCORRENCIAS

N. . .de Valor da
Ocorréncia Afericao ocorrencias TOTAL

R ocorréncia
no més
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Atraso no crédito de salarios||Condicionada a verificag@o pelo fiscal
além do 5° dia util do mésf|do contrato ou a comunicagido
imediatamente subsequente aof|formalizada a este, efetuada por
do més de referéncia):|[servidor que tenha verificado sua

o L A . 0,2
(ordinarios - mensal), décimo|locorréncia. Os  registros das ’
terceiro, férias, remuneracdesf|ocorréncias serdo individuais, ou seja,
compensatorias e  rescisdes||a cada fato verificado
contratuais. correspondera uma ocorréncia.

Condicionada a verificacdo pelo fiscal
do contrato ou a comunicagio
Atraso do crédito dos beneficios||/formalizada a este, efetuada por
de vale refeicdo além dof[servidor que tenha verificado sua 0.2
estabelecido (no contrato ou naffocorréncia. Os  registros das ’
Convengdo Coletiva). ocorréncias serdo individuais, ou seja,
a cada fato verificado
correspondera uma ocorréncia.
~ . Os registros das ocorréncias serio
Nao fornecer uniformes oufl. .. . . .
. individuais, ou seja, a cada fato
fornecer diferente das o i

. N ~ .. |[verificado  correspondera uma

especificagdes, ou ndo substituir 0,5

ocorréncia, podendo ocorrer o
registro de varias ocorréncias na
mesma data.

quando necessario (Contrato e
Termo de Referéncia).

Os registros das ocorréncias serio
individuais, ou seja, a cada fato
verificado correspondera uma
ocorréncia, podendo ocorrer o 1
registro de varias ocorréncias na
mesma data. A empresa deverd
substituir o empregado em até 2 horas.

Nao providenciar substitui¢do
tempestiva de quaisquer
auséncias de postos de servigo
por absenteismo.

A empresa deverd justificar
imediatamente a razdo da inexecucdo
parcial. Os registros das ocorréncias
serdo individuais, ou seja, a cada
fato ocorrido correspondera uma
ocorréncia, podendo ocorrer o
registro de varias ocorréncias na
mesma data.

Substituir funcionarios sem a
anuéncia prévia da
CONTRATANTE.

Os registros das ocorréncias serio
individuais, ou seja, a cada fato
Nao cumprir determinagdes e|lverificado correspondera uma
Notificacdes. ocorréncia, podendo ocorrer o
registro de varias ocorréncias na
mesma data.
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Recusar-se a executar servigo
determinado pela
FISCALIZACAO, sem motivo
justificado ou determinacdo
formal.

Os registros das ocorréncias serio
individuais, ou seja, a cada fato
verificado correspondera uma
ocorréncia, podendo ocorrer o
registro de varias ocorréncias na
mesma data.

Nio atendimento a qualquer|
outra obrigagdo expressa no

Os registros das ocorréncias serdo
individuais, ou seja, a cada fato
verificado correspondera uma

contrato ou determinado pela
fiscalizagdo

ocorréncia, podendo ocorrer o
registro de varias ocorréncias na
mesma data.

Termo de Referéncia nao|locorréncia, podendo ocorrer o 0.5
especificada nesta tabela registro de varias ocorréncias na
mesma data.
Os registros das ocorréncias serio
Deixar de cumprir e acompanhar|lindividuais, ou seja, a cada fato
o horario estabelecido pelof[verificado correspondera uma |

6. O relatorio da avaliacdo deve ser claro e objetivo, apresentando os pontos considerados e incluindo a
documentagdo correspondente. Caso a meta ndo seja cumprida, o relatorio de avaliagdo sera enviado a
CONTRATADA com prazo aberto para manifestagéo.

7. As eventuais justificativas as falhas apontadas devem ser encaminhadas pela CONTRATADA ao servidor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

8. Dirimidas as duvidas, o fiscal do contrato formaliza o fator de qualidade ajustando o valor da medigdo ao
IMR obtido. Com isso se obtém o valor da fatura e se configura o recebimento definitivo que autoriza a
CONTRATADA a emitir a Nota Fiscal de seus servigos.

9. A aplicacdo dos descontos referidos neste IMR ndo excluird eventual aplicacdo das sangdes previstas no

contrato.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,

de 13 de novembro de 2020.
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ELIEZER GENTIL DE SOUZA

Integrante da Equipe de Planejamento

L
tf Assinou eletronicamente em 21/05/2024 as 14:27:58.

WALVERNACK BESERRA

Integrante da Equipe de Planejamento

b
t“‘ Assinou eletronicamente em 21/05/2024 as 16:22:45.

ROBERTO REIS MONTEIRO NETO

Autoridade competente

L
t)‘ Assinou eletronicamente em 21/05/2024 as 19:24:00.

EMERSON SANTOS DE LIMA
Equipe de apoio

L
t“‘ Assinou eletronicamente em 21/05/2024 as 15:51:07.
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